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	GOBOLKA TENNESSEE

	
	WAAXDA HORUMARINTA SHAQADA IYO SHAQAALAHA

	
	QIIMEYNTA ADEEGYADA SHAQAALEYNTA KA HOR
AQOON-KORORSIGA DIYAARINTA RESUMEYGA



Fadlan dhameystir su’aalaha soo socda ee la xiriira aqoon kororsiga online-ka.  Si aqoon kororsigan aad karit u hesho su'aalaha oo dhan waa in si sax ah looga jawaabaa.  Jawaabaha waxaad ka heleysaa isku qaab sida su’aalaha oo kale adiga oo fiirsada aqoon kororsiga online-ka.   Mar haddii aad dhameyso, su’aalaha ugey qofka ku wareysanaayo ee QIIMEYNTA ADEEGYADA SHAQAALEYNTA KA HOR (RESA) si ay u diiwaan-geliyaan natiijooyinka.  

OGOOW:  HADDII BARNAAMIJ UUSAN KAAGA BAAHNEYN IN AAD AQOON KORORSIGAN AAD QAADATO, MARKAA UMA BAAHNID IN AAD SU’AALAHAN U SOO CELISO QOFKA WAREYSTAHA QIIMEYNTA ADEEGYADA SHAQAALEYNTA KA HOR (RESA).     



1. Resumeyga waa _________ shaqo, __________, iyo _________________ oo kooban.
2. Ka fogow in aad isticmaasho ________________.
3. Qoraalka Caddeemahaaga oo kooban yihiin oo ayna ku qoran yihiin __________ ___________ oo ku saabsan gebi ahaan xirfaddahaaga.
4. Qeybta maadooyinka quseeya waa in ay kaliya ka mid ahaadaan maadooyinka aad qaadatey oo dheeraadka ku ah _________________ ama ___________________ee aad qaadatey.
5. Marka aad dhameystireyso/aad buuxineyso qeyb qibrada shaqada ee resumeygaaga waa in aad ka fekirtaa waxa aad qabatey ee aad ku_________________.
6. Qeybta qibrada waa in aad ku qortaa macluumaadka sida magaca shirkada iyo meesha, ____________  shaqada, _________________, iyo howlaha aad qabatey.
7. Qeybta howlaha aad qabatey iyo mudnaanta lagu siiyey waxaa lagu qoreyaa waxyaabaha aad qabatey iyo mudnaanta la xiirira oo aad kala hadli karto shirkada aad saadaalineysid in aad u _____________ ama ku siisey xirfaddo ama ____________ qiimo leh.
8. Resumeygaaga u habee si aad ugu sheegto ____________, _______________, iyo waxyaabaha aad ku ____________!
9. Hababka resumeyga loo qoro ee ugu caansan waa:
i. _____________________
ii. _____________________
iii. _____________________
iv. _____________________
10. Guud ahaa, ha raacin _____________ iyo ________________ ee dadka adiga ku yaqaano ee aad rasumeyga ku qoreyso.
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	GOBOLKA TENNESSEE

	
	WAAXDA HORUMARINTA SHAQADA IYO SHAQAALAHA

	
	QIIMEYNTA ADEEGYADA SHAQAALEYNTA KA HOR
AQOON-KORORSIGA DIYAARINTA RESUMEYGA


Macluumadka soo socda waxaa laguu siiyey in aad muraajaco ku sameyso ka dib marka aqoon kororsiga uu dhamaado.  Macluumaadkan waa in uu kaa caawiyaa shaqo raadintaada.  Sidoo kale warqadahan qaarka dambe waxaa kaloo ku lifaaqan qorshe shaqo raadin.  Fadlan dhameystir qorshahan shaqo raadinta oo u soo celi qofka RESA ee ku wareystey.  

OGAAW:  HADDII BARNAAMIJKA UU KAAGA BAAHAN YAHAY  IN AAD DHAMEYSTIRTO AQOON KORORSIGAN, MARKAA WAA IN DHAMEYSTIRTAA  QORSHAHA SHAQO RAADINTA EE LA SOCDA WARQADAHAN.  QORSHAHAN SHAQO RAADINTA WAA IN LOO SOO GUDBIYAA QOFKA RESA EE KU WAREYSANAAYA.  



* Diiwaan-gelintan Macluumaadka Shaqsiga u isticmaal tilmaame raadraad deg deg ah goorta aad dhameystireyso arjiyada shaqada. 
	Diiwaan-gelinta Macluumaadka Shaqsi ee: 

	Cinwaanka
 

	Lambarka Soshal Sekiyuuritiga
	Lambarka Kaarka Soogalootiga (Alien)

	Talefoon lambarka
	Guriga
	Fakis
	Email-ka

	Lambarka Ruqsada Baabuur wadida 
	Heerka
	Heerka (endorsements)

	Lagu heley wax dambi-wayn?
	Haddii aad haa tiri, sharax:

	Booska aad Jeceshahay

	Taariikhda aad Diyaarka tahay
	Mushaharka ugu Yar ee aad qaadaneysid

	Waxbarasho 
	Dugsiga Sare
	Kulliyad, Dugsiga Farsamo, Ganacsi
	Jaamacad/Kulliyad  
	Jaamacad (Graduate)/Xirfad 
	Tababar Militari

	Magaca Iskuulka/GED
	 
	 
	 
	 
	 

	Iskuulka halka uu Kuyaalo
	 
	 
	 
	 
	 

	Inta Sanadood ee Dhameysey
	Ha dhameystirn macluumaadkan ku saabsan Dugsiga Sare—waxaa laga yaabaa in aysan ku quseyn ama waxay keeni kartaa in da’da lagugu takooro
	1   2   3   4
	1   2   3   4 
	1   2   3   4 
	 

	Miyaad qalin jebisey?
	
	Haa Maya 
	Haa Maya 
	Haa Maya 
	 

	Dibloma/Shahaado
	
	 
	 
	 
	 

	Taariikhda Qalin Jabinta
	
	 
	 
	 
	 

	Koorsada La Bartay
	
	 
	 
	 
	 

	Qeex wax shahaado sharaf, kalkaaliye-jaamacadeed, iwm
	 
	 
	 
	 
	 

	Qeex wax tababar gaar ah, kalkaaliye-jaamacadeed, iwm
	 
	 
	 
	 
	 

	Luqaddo Kale
	 
	 
	 
	 
	 

	Ruqso Xirfadeed, Shahaadooyin, Diiwaan-gelin, Xirfaddo Shaqo la xiriira, iwm.
	 
	 
	 
	 
	 

	Taariikhda Shaqo (koow qor shaqada kuugu dambeysey ee aad qababtey)

	Magaca Shirkada/Ururka
	Cinwaanka

	 



	Taariikhda aad ka Soo Shaqeysey -- Laga Soo bilaabo: Bisha/Sanadka 
	 Ilaa iyo: Bisha/Sanadka 

	Jagada Shaqada/Mas’uuliyada ugu Weyneyn/Xirfadaha, Aqoonta iyo Kartida
 



	Horjoogaha/Mas’uulka
	Ma la Xiriirnaa? Haa    Maya 
	Talefoon

	Sababtaad uga soo tagtey
	Mushaharka oo Dhamaadey

	 SHAQADA #2

	Magaca Shirkada/Ururka
	Cinwaanka

	 

 

	Taariikhda aad ka Soo Shaqeysey -- Laga Soo bilaabo: Bisha/Sanadka 
	 Ilaa iyo: Bisha/Sanadka 

	Jagada Shaqada/Mas’uuliyada ugu Weyneyn/Xirfadaha, Aqoonta iyo Kartida
 

 

	Horjoogaha/Mas’uulka
	Ma la Xiriirnaa? Haa    Maya 
	Talefoon

	Sababtaad uga soo tagtey
	Mushaharka oo Dhamaadey

	 SHAQADA #3

	Magaca Shirkada/Ururka
	Cinwaanka

	 

 

	Taariikhda aad ka Soo Shaqeysey -- Laga Soo bilaabo: Bisha/Sanadka 
	 Ilaa iyo: Bisha/Sanadka 

	Jagada Shaqada/Mas’uuliyada ugu Weyneyn/Xirfadaha, Aqoonta iyo Kartida
 

 

	Horjoogaha/Mas’uulka
	Ma la Xiriirnaa? Haa    Maya 
	Talefoon

	Sababtaad uga soo tagtey
	Mushaharka oo Dhamaadey


Tusmooyin ah Warqadda Lifaaqa


Tusmada Shaqada La is-raaciyo (Job Match) – Goorta warqadda lifaaqa la qorayo, waxaa muhiim ah in la is-raaciyo shahaadooyinka aad u haysato shaqada iyo/ama shirkada shaqada bixisa. Ilooyinka macluumaadka qaarkooda waxaa ka mid ah iidhahda shaqada, sifooyinka shaqada, telfoon kuwada hadalka iyo wareysiyada macluumaad arruursiga. Guud ahaa, tani waxaa la sameeyaa ayadoo warqadda lagu sheegayo. Nooca warqadda ee Shaqada la is-Raacyo waxaa la isticmaalaa calaamada falaaro barbardhig kasoo lagu tiigsado waxyaabo la isga baahan oo gaar ah iyo xirfadaha la socda.
Tusmooyinka ah Warqadda Lifaaqa Shaqada la is-Raaciyo
Magacaaga
Ciiwaanka
Magaalada, Gobolka, Sipkodhka
Telfoon Lambarkaaga 

Juun 19, 200_
Mr. John Smith, Jagada
Tennessee Company
5555 Smoky Mountain Street
Resume, TN 55555 

Gacaliso Ms. Smith: 

Waxaan aad u daneyneyaa jagadda ah Xog-haynta Maamulka ee lagu soo daabacey Jaraa’idka Daily Tennessee maalinta Maajo 24, 200_ Xirfadaheyga iyo aqoonteyda ee aad ku soo qortey ayaa waxay aad isgu dhow yihiin qibradeyda shaqo ee aan qabtey.
Baahidiina
· Faahfaahinta ku xeel-dheer, qibrad u leh xog-haynta maamulka 

· Maamule Kalkaaliyaha Xiriirka Macaamiisha
· Qibrad shirkad macmiillo weyn leh qibrad uu leeyahay 

· La haadaana aqoonta kombiyuutarka
Aqoontayda




· Leh afar sano oo ah Xog-Haynta Maamulka ayadoo ay ii dheereyd mas’uuliyad ah warbixino faah-faahsan 

· Laba sanadood ahaa Kalkaaliyaha Maamulaha Xiriirka Macaamiisha 

· Si joogto ah ahaa wakiilka iibsiga ee shirkadaha Fortune 500 

· Qibrad gacan ku haynna u leh Lotus 1-2-3 iyo WordPerfect ee combiyuutarada IBM

Resumeyga ayaan kula soo lifaaqey si muraajaco aad ugu sameyso oo aad ii tixgeliso. Waxaan rumeysan nahay in aan ahay musharax ku wanaagsan jagadaan oo waxaan rajeyneyaa in aan adiga kula kulmo oo si faah-faahsan uga wada-hadalno. Waxaan qorshaha ku darsayaa in aan ku soo waco si aan u ogaado goorta wareysiga shaqada ay suurto gal noqon doonto. Waad mahadsan tahay. 

Daacadnimo,


(Saxiix)
Magaca ku Qor 

Kula lifaaqan
Xigasho – Qof usoo marey, wareysiyada macluumaadka iyo shaqaalaha xiir la sameeyey, shaqo raadiyaha wuxuu heli doonaa fursado shaqo in loo tilmaamo. Xigashooyinkan waxaa laga yaabaa in ay gaar u tahay shaqo furmeysa (mid la dacaayadeeyey ama mid aan la dacaayadeen) ama shaqo bixiye oo laga yaabo ama aan laga yaabin in hadda uu shaqale raadineyn. Warqad xigashada dhexdheeda, ku qor qofka ku siiyey macluumaadka ku saabsan shaqo bixiyaha ama shirkada ama shaqada.
Tusmo Warqada dulsaarka ee Xigashada
Magacaaga
ciiwaanka
Magaalada, Gobolka, Sibkodhka 
Telfoon Lambarkaaga 

31 Luulyo 200_ 

Mr. John Smith, Manager
Tennessee Company
5555 Smoky Mountain Street
Resume, TN 55555 

Gacaliye Mr. Smith: 

Jane Smith, Wareysiqaadaha Xarunta Xirfadda Tennessee, ayaa wuxuu igula taliyey in aan si toos ah aan kaagala soo xiriiro sida aan u xiiseynaayo jagada Xog-Haynta Maamulka ee shirkadaada. In kastoo resumeygayga waxaa feylka Xafiiska Shaqaaleynta ku haysa, Ms. Smith ayaa igu tiri in aad rabi  la’hayd in lagu wargeliyo in xirfadaha gaarka ee aan leeyhay iyo diyaar ahaanteyda. Sidaas-awgeed, resumeyga ayaan kula soo lifaaqey si aad igu tixgeliso. 

Qibradeyda hore ayaa waxaa iga dhigeysaa qof aad ugu qalma jagada ah Xog-Haynta Maamulka aniga oo afar sano qibrad u leh oo hayay maareynta meel-marinta oo aan u hayay shirkad warshad wax soo saarta. Qibradaheyga waxay isugu jiraan aniga oo qibrad dheer u leh isticmaalka barnaamijyada laga isticmaalo Tennessee Corp. (PowerPoint, Excel iyo MS Office 200_), xirfado adeegga macaamiilka, qorshaynta iyo warbixin qorista. 

Meelahaaga ayaan soo gaari doonaa bisha Sitembar 19, 200_(9:00 - 3:00), oo waan kaaga mahad celinayaa fursad aan adiga kugula kulmo oo aan si faah-faahin leh aan kaagala hadlo xirfadaheyga. Waxaan qorshaynayaa in adiga kula soo xiriiro si aan meel isla dhigno saacadda suurto galka ee aan kula kulmi la haa. 

Waqtigaaga iyo tixgelintaadaba waad ku mahadsan tahay. 

Daacadnimo,



Magacaaga
Kula lifaaqan 

cc: J. Smith
Xiriir Hoosaad ama La marti-qaadin – noocan isticmaal si aad ula xiriirto shirkad dad shaqaaleysiisa kuwasoo aan dacaayad u sameyn ama aan daabacin shaqada ka banaan. Ahmiyaddu waxay tahay in qibradahaaga aad la ekeysiiso baahida aad u maleyneyso in shirkada qabto adiga oo ka eegaya labor market research. Istaraajiitigan waxay u baahan tahay in aad sameyso xiriir telfoon ama qof u shaqeeya shirkada ula xiriirto adiga oo markaas u raacinaya resumeyga iyo warqad dul saar ah.
Tusmo ah Warqada dulsaarka ee Xiriir-Hoosaadka
Magacaaga
Ciiwaanka 
Magaalada, Gobolka, Sibkodhka
Telfoon Lambarkaaga 

20 Maajo, 200_ 

Ms. John Smith, Manager
Tennessee Company
5555 Smoky Mountain Street
Resume, TN 55555 

Gacaliso Ms. Smith: 

Waxaa laga yaabaa in aad qof dheeraad ah aad u raadineysaan kooxdiina suuq-geynta. Qofka cusub waxaa idin siin karaa xeelad cusub oo suuq-geynta lagula tartamo. Anigu waxaan ahay in keena ama leh fekrado cusub, si wanaagsanna ula hadla iibsadaasha, oo waxaan ahay qof taariih guul leh ka soo hooyey suuq-geynta. 

Waqtiga –aadirka, waxaan ahay qofka suuq-geeya waxyaabaha kumbiyuutarka oo aan u ahay shirkad weyn oo iibisa agabyo ayadoo isticmaasha talfishinka, raadiyaha iyo iidhehda wararka. Waxaan ahay qof sumcad u leh in uu hormariyo dadaalka loogu baahan yahay horumar guul leh. 

Resumeyga ayaan kula soo lifaaqey si muraajaco aad ugu sameyso oo aad ii tixgeliso. Shirkada Tennessee waxay sumcad u leedahay wanaag. Waxaan jeclahay in aan kartideyda suuq-qeynta u isticmaalo waxaayaba farsamda tayada leh ee aad iibisaan. Waan ku soo wici doonaa si ayadoo faah-faahsan kaagala hadlo kartideyda iyo sida aan shirkadaada ugu faa'ideyn la'haa. Haddii aad doorbideyso, waxaad magaribadii aad igala soo xiriiri kartaa (555) 555-5555. 

Aad baad ugu mahadsan tahay waqtigaaga. Waxaan rajeynayaa in aan kula kulmo. 

Daacadnimo,



Magacaaga 

Kula lifaaqan 

Tusmo Resumeey Taariikh ahaan Habeysan – Shaqo Raadiyaha Shaqo-ila-Shaqo 
	ELIZABETH B. JOB SEEKER
5555 Lakewood Road
Somewhere, Tennessee 55555
(555) 555-5555
BARTILMAAMEEDKA: Makanikal Injineer

	QIBRAD INJINEERIN
Injineer Warshad 
Tool Incorportated, Memphis, TN
· Naqshadeeyey dhismaha warshada ee waaxda dirrista 

· Dejiyey hanaan hormariyey qorshaha dirrista oo tallaabo kala duwan leh 
	199- ilaa 200- 

			
	Injineer Naqshad
Menanical Sysytems, Knoxville, TN
· Dijiyey rare rooboot  ah ee baakadaha badbaado oo dhameystiran 

· Naqshadeeyey lifti haydaroolik laba ah 

· Dib-u-naqshadeeyey nooca furan ee gaarsiiye ah  
	199- ilaa 199- 

			
	QIBRADEYDA MAAREYNTA:
Horjooge 
College Police Department, Nashville, TN
· Ilaaliyey in ka badan 50 arday shaqaale amni 

· Gacanta ku hayay koontida iyo miisaaniyada ciidanka amniga 

· Wareystey, shaqaaleysiiyey, tababarey oo fiiriyey qiimeynta shaqo qabadka 

· Diyariyey 25 bog oo warbixin bilood 
	 
198- to 199-
			
	Maamule 
Building Managemnet Co., Memphis, TN
· Gacan ku hayay oo qabtey wanaajinna ku sameeyey dhismaha 

	198- ilaa 198- 
			
	WAXBARASHO:
Shahaadada aftarta Sano ee (Bachelor of Science): 
Makanikal Injineerin          

Minorka: Maareynta Injineerin
Jaamacadda Tennessee, Nashville, TN
Shaqo Koorsada:                  Thermodynamics, Heat Transfer, HVAC,
                                                Machine Design, Fluid Power, IBM Compatible,
                                                AutoCAD 12, FORTRAN, Lotus and Quattro Pro
	199-
			

	


Tuso Resumeey Taariikh ahaan Habeysan – Shaqo Raadiyaha Iskuulka-ila-Shaqada
	DEBRA JOB SEEKER
5555 Lakewood Road
Somewhere, Tennessee 55555
(555) 555-5555
KOOBAN
Qof aad u jecel barashada, la isku haleyn karo haysto Ruqsada Kal Kaalisinimada. Muujiyey karti qaad talaabada ku haboon, raaca tilmaanta oo qaadi kara howlaha waqtiga loogu tala galey. Ku dheereeya daryeelka bukaan-socodka, maareynta daawada, iskaashiga iyo farsamda qolka xaaladda deg-degga. Kaalin ka ciyaara doorka kooxda lehna xirfado wada-hadal taaba-gal ah, oo iijaabo leh, leh anshax ah waan-sameyn-karaa.
WAXBARASHO

	Shahaado: Barnaamijka Kalkaaliye Howl-qabad Diiwaangashan (GPA: 3.85/4.0)
Normandale Community College, Bloomtown, TN
	200_

	Tababar: Regions Hospital, Knoxville, TN
	200_ (3 bilood) 

	 

	Xadidka Infekshino Daryeel Dadweynta Dhiig Shubis 
Kalkaaliso Neerfo

	Astaamooyinka Calaamado

Kalasoocis

Daryeelka Assaasiga (Charting CPR)

	Cirbadaha La Qaato 
Sadaxgeesood

Afka qaadasho

Daryeel Caadi ah

	 


	Shahaado: Richfield Senior High School, Richfield, TN
	199_

	QIBRADA ISKAA-WAX-U-QABSIGA LA XIRIIRA
American Red Cross Nashville, Tennessee
· Adeeggo xalaadda deg-degga siiyay dad dhibaateysan. 

· Ka kaalmeeyey bixinta macluumaad iyo adeeggo ku saabsan cunto, guryaha ku meel gaarka ah, labiska iyo qodobyada daaweynta. 

	 

199_ - 199_

	Courage Center Memphis, TN
· Caawiyey bukaan-socodyada aafada ah oo ka caawiyey howlaha qorista warqadaha, aqrinta warqadaha loo soo direy, quudinta, riixista gaari-yar iyo dukaameysiga. 

	199_ - 199_

	Neighborhood Involvement Program Knoxville, TN
· Abaabuley barnaamij amaan ee 26 aqalka qoyska, kasoo hoos u dhigtey dambiyada xaafaddaha ka dhaca boqolkiiba 15. 

	199_ - 199_

	XUBNO KA AHAANSHO
Loo Doortey Xoghaynta: Ururka Macalimka Waalidka
	 
199_


	


Tusmo Resumeey Waxqabad – Shaqo Raadiyaha Shaqo-ila-Shaqo 
	JERRY J. SHAQO
5555 Lakewood Road
Somewhere, Tennessee 55555
(555) 555-5555 

BARTILMAAMEEDKA: 

La isku haleyn karo, shaqaale howl-kar ah oo in ka badan 10 sanadood raadinaya jago Axlamida ama Gacan ku Haynta Dhismaha. Isaga is hanuuninaya, u go’aan in helo natiijo sare oo tayo leh.
XIRFADAHA OO KOOBAN 

Axlamida--
Leh qibrad balaaran oo ku saabsan dhowr nooca ee alxamid iyo jagooyanka kale oo ay ka mid tahay:

	MIG
Oxyacetylene
Plasma Cutting
	TIG
Air ARC
Biyaha hoostooda
	ARC
Jarida iyo Gouging ah
Meel Biyaha Lagu Qaboojiyo 
	Heliarc
Automatic Seam

	Faabrikeynta--
Xirfad u leh dejinta iyo naqshadeynta warqadda birta iyo tubada. Leh qibrad balaaran oo ku saabsan warqad wareejinta iyo bareega. Si faah-faahsan u Raacey Hanaanada Howl-wadida Warsheda (MOP).
Howl-Wade Qalab--
Qibrad u leh wadida forkliftiga oo noocyo kasta isugu jira. Xirfad u leh isticmaalka aaladaha awooda le oo nooc kasta isugu jira iyo faabrikeynta qalabka biraha oo ay ku jiraan: dalooliyaha, qodaha, qalabka wax lagu jaro, kashawiitaha wax dalooliya, qalabka biraha la isugu qabto, miishaarka korontada, qalabka sanderska, iyo girinderska.
Gacan ku Haynta Dhismaha--
Qibrad guud ahaan ka heley dhismaha oo ay ku jiraan dayactirka korontada, faryaamo-nimada, muraayada shubka, rinjeynta wareega iyo buufinta, tubo-gelinta, dayac tirka ku dhejinta ama kabida.
QIBRAD OO KOOBAN
Alxame Horjooge
· Gacanta ku hayay howl-qabad heer sare iyo waxsoo saar tayo leh. 

· Tababarey shaqaalo cusub oo howshoodana la socdey inta ay mudada tijaabinta ay ku jireen. 

WAXBARASHO 

Shahaado:
Alxanka iyo Aqrinta Qorshaha Koowaad
Somewhere Technical College - Somewhere, TN
Shahaado:
Somewhere Senior High School - Somewhere, TN 



	


Tusmo Resumeey Waxqabad-- Qibrad Howl aan-Lacag lagugu Siin
	JOE DOER
5555 Lakewood Road
Somewhere, Tennessee 55555
(555) 555-5555 

UJEEDOOYINKA SHAQAALEYNTA
Shaqo Dhismo, Isbasiini, Gacan ku hayn ama Dhisid
XIRFADHA OO KOOBAN
· Howl-kar, la isku halayn karo, aad shaqo u jecel iyo taxadar-badan 

· Karti amaan leh oo lagu wado matoor, qalab, miinshaar, sanerks iyo dalooliyaha 

· Wada kari, dayactira iyo gacan ku hayn kara qalabka wasaqda lagu guro, la isugu geeyo iyo baabuurta. 

· Qibrad u leh dayactirka walxaha aqalka qoyska, rinjeynta, walxaha dhismaha 

QIBRADA ISKAA-WAX-U-QABSIGA LA XIRIIRA
Isku Xirxirida
· Heley, kala saarey, isku geeyey oo walxaha dib loo warshadeeyo geliya konteynarka loogu saxda ah 

· Isku xirxirey, nadiifiyey oo baakadeey boon-balooyinka caruurta ku ciyaaraan waqtiyada feestooyinka 

· Dayactirey bashkaleetiga, matoorka bashkaleetiga iyo albaabada garaashka 

· Caawiyey dadka degan guriyaha dadka wa weyn lagu xanaaneeyo aniga oo u sameeyey farshaxanada iyo dib u habeyn ugu sameeyey guryahooda 

Isbasiini
· Gacanta ku hayay dhamaan qaabka guriga, oo dayacatir yar oo dhismaha ah iyo qalabka u sameeyey 

· Caawiyey saaxiibada iyo deriska guryahooda, naadinta cawska, kala saarka, rinjineynta, caro-tuurka, dib u habeynta iyo nadiifinta 

· Deriska ka caawiyey dayactirka iyo nadiifinta guryahooda daadka ka dib 

Dhismaha
· Ka caawiyey dhisida ama dib u habaynta guryaha ee qoysaska daqligoodu yar yaha 

· Rinji mariyey sagxadaha, derbiyada ama armaajoyinka 

· Safiito saarey, rinjiyeeyey alwaaxada, shameendo qasey iyo derbiyada banaanka 

TAARIIKHDA SHAQOOYINKA ISKAA WAX U QABSIGA
· Goodwill Industries 

· Tennessee Flood Victims Rescue 

· Habitat for Humanity 

Knoxville, TN
Memphis, TN
Knoxville, TN


WAXBARASHO
Shahaado: Johnson High School - Knoxville, TN
Si Sharaf leh Uga Soo Baxey United States Army - Private E3 Classification 


Tusmo Resumeey Isku Jir ah-- Qibrad Howl aan-Lacag lagugu Siin
	SHIRLEY I. QUALIFY
5555 Transferability Road
Somewhere, TN 55555
(555) 555-5555 

KOOBAN
La isku haleyn karo Shaqaale Xafiis Guud Ahaan haysta in ka badan 10 sanadood oo qibrad ah. Leh xirfado xog hayn, adeeg macaamiil iyo xirfad wada hadal u leh qeyb kasta. Farax muuhiya, anshax iijaabo lehna taariikh soo saar natiijooyin tayo leh iyo macaamiil qanacsan. Wax ka yaqaano kombiyuutarka.
XIRFADHA XUSHEY
Xafiiska Guud
· Abaabuley oo waqtigii loogu tala galey meel mariyey howlo koox 

· Balan u sameeyey oo hubiyay in qof kasta waqtigii loogu tala galey ku yimaado 

· Gacanta ku hayay diiwan-galinta maaliyad sax ah, oo qaansheegatada oo dhanna waqtiga loogu tala galey ku bixiyey 

· Talefoonada ka jawaabey oo fariimaha sida saxda ah u qabtey 

· Diyaariyey warbixino oo dukumentiyo sameey ayadoo la isticmaalayao MS Word iyo WordPerfect 

· Heley macluumaadka la raadinayey ayada oo internetka la isticmaalayo 

Daryeelka Macaamiisha
· Macaamiisha iyo kuwa soo booqdey u soo dhoweeyey si saaxiibtinimo oo edeb ku dheehan tahay 

· Waqtiga loogu tala galey macaamiisha/kalyantiga ku siiyey macluumaadka ay doonayeen 

· Dhegeystey, dejiyey oo gargaarey macaamuusha welwelsaneyd 

· Dhidbay xiriir saaxiibtinimo oo dheeraada 

Wada-hadal
· Isticmaaley emailka Internetka sida aalad isgaarsiin taabo gal leh 

· Telfoonada uga jawaabey si edeb iyo xirfadlenimo uga muuqato 

· Dhidbey xiriir ku dhisan koox iyo shaqsiyaad kala duwan 

· Soo bandhigey karti ku muujinayo fekrado oo koox iyo talaabo ku dhisan 

QIBRADA ISKAA-WAX-U-QABSIGA LA XIRIIRA
Iskaa Wax U Qabsi Xafiis Guud Ahaan 
Kalkaaliye Loo Doortey
Isuduwaha Xuska
Maamule Koox/Howlo
Maamule Qoys
Salvation Army - Knoxville, TN
Ururka Macalimiinta iyo Waalidka (ISD 11) - Anoka, TN
Barnaamijka Kaalin ku Lahaanshaha Deriska- Knoxville, TN
Girl Scouts of America - Knoxville, TN
Iskii u Shaqeyste - Anoka, TN 

5 Sanadood
5 Sanadood
3 Sanadood
4 Sanadood
7 Sanadood 

WAXBARASHO
GED: Ramsey Action Program - Knoxville, TN 


Tusmo Resumeey Waxqabad – Shaqo Raadiyaha Shaqo-ila-Shaqo 
	RED E. JOBHUNTER
5555 Lakewood Road
Somewhere, Tennessee 55555
(555) 555-5555
red@myemail.com 

Farsamo-yaqaanka Shaybaarka Caafimaadka
Qibrad heeraad u leh Farsamada Farsamo-yaqaanka Shaybaarka Caafimaadka diiwan gashan oo xirfad awood lehna ka haysta Phlebotomy, Gacan ku haynta Qalabka, Barida iyo Tayo Xigmaynta sheybaarka.
XIRFADAHA & QIBRADA OO KOOBAN 
Shaybaarka
· Loo tixgeliyo farsamo-yaqaan xirfad sare u leh shaybaarka, qibrad u leh isticmaalka ER, Daryeelka Deg-dega, Pediatric ER iyo Stab-Room ee Qeybta Taraamaha. 

· Howl-galiyay maykrobaayoolijiga kala duwan, dhibacyada garaamka, kaadida iyo qeybo kala duwan oo baaritaanka. 

· Sare u qaadey isticmaalka shaybaarka ayada oo la hormariyey howl qabadka, baarista iyo horumarka qalabka farsamada, iyo naqshada iyo qaabka shaybaarka. 

Gacan ku Haynta Qalabka 

· Xirfad u leh Sameynta iyo gacan ku haynta qalabka farsamada. 

· Online-ahaan ula socdey sida ay howsha ku socoto iyo halka ay gaarsiisan tahay. 

Barista
· Xifdiyey xeeladaha barista. 

· Loo garowsadey xirfadaha wada hadalka ee heerka sare. 

· Si taabo gal ah u tababartey shaqaalaha qalab howsha iyo hanaanka lagu socodsiiyo oo adag. 

TAARIIKDA SHAQAALEYNTA 
Farsamo-yaqaanka Shaybaarka Caafimaadka ASCP
Rugta Caafimaadka ee Deegaanka Hennepin
Nashville, TN
199_ - 199_

Phlebotomist
Rugta Caafimaadka Caruurta ee Nashville
Nashville, TN
199_ - 199_

WAXBARASHO 
Shahaado: 
Farsamo-yaqaanka Shaybaarka Caafimaadka (GPA 3.5/4.0) Kollejka  St. Catherine - Knoxville, TN
Shahaado:
American Society of Clinical Pathologists
Koorooyinka aan Qaatey:
Biology/Chemistry (117 credits)
Jaamacadda Gobolka Tennessee - Nashville, TN
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