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	GOBOLKA TENNESSEE

	
	WAAXDA HORUMARINTA SHAQADA IYO SHAQAALAHA EE GOBOLKA TENNESSEE

	
	QIIMEYNTA ADEEGYADA SHAQAALEYNTA KA HOR
AQOON KORORSIGA XIRFADAHA WAREYSIGA



Fadlan dhameystir su’aalaha soo socda ee la xiriira aqoon kororsiga online-ka.  Si aqoon kororsigan aad karit u hesho su'aalaha oo dhan waa in si sax ah looga jawaabaa.  Jawaabaha waxaad ka heleysaa isku qaab sida su’aalaha oo kale adiga oo fiirsada aqoon kororsiga online-ka.   Mar haddii aad dhameyso, su’aalaha ugey qofka ku wareysanaayo ee QIIMEYNTA ADEEGYADA SHAQAALEYNTA KA HOR (RESA) si ay u diiwaan-geliyaan natiijooyinka.  

OGOOW:  HADDII BARNAAMIJ UUSAN KAAGA BAAHNEYN IN AAD AQOON KORORSIGAN AAD QAADATO, MARKAA UMA BAAHNID IN AAD SU’AALAHAN U SOO CELISO QOFKA WAREYSTAHA QIIMEYNTA ADEEGYADA SHAQAALEYNTA KA HOR (RESA).     



1. Wareysiga wuxuu uqaabeysan yahay oo u dhaxeeyaa​​​​_________________ iyo _______________.
2. Qor 3 noocyo oo wareysiyo ah:
i. _________________________________

ii. _________________________________

iii. _________________________________

3. Naftaada ogow oo awood in aad xirfadahaaga, ________________, _________________________, iyo himilooyinka xirfad shaqo.
4. Maxay tahay baabqyada aad u direyso?  
i. Madax-lulid = ______________________ iyo ___________________
ii. Gacmo isdhaafsisan = _______________________
5. Su’aalaha caadiga ee wareysiga waxay halbeegsadaan aqoontaada, ____________    _____________________, iyo  _____________​​​​___    _________________.
6. Su’aalaha ku aadan aqlaaqda waxay ahmiyad-saartaa _________________  iyo/ama aqlaada ama dhaqankaaga hore.
7. ​​​​​​__________________   ama  ________________ _________________ waa su’aalaha gaarka ama su’aalaha ee wax kaa weydiiya macluumaadkaaga shaqsiyeed.
8. Xusuusnow, wareysiga shaqada waa ___________  ______________ - oo ka fogaw kalmadaha beelaha banaan buuxiya sida “Um", “Ah”, iyo "Ma taqanaa”.   
9. Waa in aad warqad qoraal oo mahad celin ah _____________ saacadood. 
10. Xusuusnow in guusha ay boqolkiiba _______ kaliya ee wareysiga yahay mid awoodaada ka baxsan.
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	GOBOLKA TENNESSEE

	
	WAAXDA HORUMARINTA SHAQADA IYO SHAQAALAHA EE GOBOLKA TENNESSEE

	
	QIIMEYNTA ADEEGYADA SHAQAALEYNTA KA HOR
AQOON KORORSIGA XIRFADAHA WAREYSIGA


Macluumadka soo socda waxaa laguu siiyey in aad muraajaco ku sameyso ka dib marka aqoon kororsiga uu dhamaado.  Macluumaadkan waa in uu kaa caawiyaa shaqo raadintaada.  Sidoo kale warqadahan qaarka dambe waxaa kaloo ku lifaaqan qorshe shaqo raadin.  Fadlan dhameystir qorshahan shaqo raadinta oo u soo celi qofka RESA ee ku wareystey.  

OGAAW:  HADDII BARNAAMIJKA UU KAAGA BAAHAN YAHAY  IN AAD DHAMEYSTIRTO AQOON KORORSIGAN, MARKAA WAA IN DHAMEYSTIRTAA  QORSHAHA SHAQO RAADINTA EE LA SOCDA WARQADAHAN.  QORSHAHAN SHAQO RAADINTA WAA IN LOO SOO GUDBIYAA QOFKA RESA EE KU WAREYSANAAYA.  
TALO-SIINTA WAREYSIGA
	Muuji Muuqaalkaaga Ugu Wanaagsan
· Soo diyaar garow 

· Si haboon u soo labiso – Dooro labis ku haboon shaqada markaa lagaa wareysanaayo 

· Ogow cinwaanka shaqada, telfoon lamabarka iyo magaca qofka ku wareysanaaya. 

· Saacadda lagu qabtey wareysiga imow. Jadwalkaaga qorsheyso iyo wadada aad ku tagi la hayd imow 10 ilaa 15 daqiiq ka hor saacadda lagu balmiyey ee wareysiga aad leedahay. Sidoo kale waxaa laga yaabaa in aad xisaabta ku darsato in aad cinwaanka halka aad hore soo booqato si aad markaa si aad markaa u ogaato halka saxda ee uu ku yaalo. 

· Arjiyada si wanaagsan oo nadiif ah u buuxi, arjiga oo dhan oo isticmaal qalin qad madow ah. Xusuusnow in aad horey u soo qaado warqadda macluumaadkaaga shaqsi. 

· Horey u soo qaad buug aad wax ku qoroto, qalin qad madow, kaar macluumaadkaaga ku qoran iyo resumeygaaga. 

·  Horey u soo qaad warqadaha tallo soo jeedinta, qoraalka dadka dadka adiga ku yaqaano ama meelaha aad ka soo shaqeysey,  nuqdado ruqsooyinkaaga, diiwan-gelinta wadista (shaqooyinka la iskaga baahan yahay) oo soshal sekiyuuriti ama kaarkaaga shisheeyaha.  

· Sidoo kale horey u soo qaad dukumentiyo kale ee kasta ee taageeraya shuruudaha shaqada (bortofoliyo, tusmooyin shaqo). 

· Su’aalo muraajaco oo aad weydiin karto qofka ku wareysanaaya. 

· Muraajaco ku samee resumeygaaga iyo warqadda macluumaadka shaqsi ee xirfadaada la xiriira. 

· Muraajaco ku samee jawaabaha sababta aad adigu u tahay qofka ku fiican ee shaqada. 

Dir Baaqyo Wanaagsan 

· Isticmaal salaan caadi ah oo gacanta geli, laakiin waa haddii gacanta marka hore laguu soo taagaa. 

· Kal sooni muuji. Qofka ku wareysanaayo waa in uu ahaadaa qofka wada-hadalka bilaabaya. Si taxadir leh u dhegeyso. Wareysiga ka hor diyaarso su’aalo wanaagsan.  

· Weydii su’aalo aad ka fekirtey si aad wax uga ogaato in qaabka shirkada kaaga la mid yahay. Ka ogow haddii shaqadu tahay mid kuu haboon. 

Kala-hadal Anshaxa dhanka shaqada
· In aad dooneysid in aad shaqeyso. Tusaalooyin ka sii waxsoo saarkaaga shaqooyinkii hore. 

· In aad xirfad lee dahay. Shirkadaha wax uga sheeg xirfadahaaga. Haddii aadan u sheegin, ma jirto cid kale u sheegeysa. Inta lagu jiro wareysiga u sheeg waxii xirfad leh iyo waxa aad shirkadda u qaban karto. 

· In aad filaneyso in aad shirkadda wax ku soo kordhiso. Carabka ku adkee waxa aad shirkadda u qaban karto. 

· In qof aad debacsan tahay. Shirkadaha waxay rabaan shaqaalo la jaan-qaadi kara, dadka kalena si wanaagsan ula shaqeeya, oo ku-habboon bay'ad cusub ayagoo oo aan cabasho ama codsi gaar ah aan soo jeedin. U sheeg sheeko ka hadlaysa qibradaada ku aadan dibacsanaantaada. 

· In ay kaa go’an tahay in aad waxbarato. Si cad ah tani ugu muuji adiga oo siinaaya tusaalooyin ku aadan qibradahaaga waxbarasho. Qorshahaaga mustaqbalka wuxuu sidoo kale hormarinayaa sida aad ula xiriireyso in ay kaa go'an tahay waxbarashada. 


	Iska-giiji Su’aalaha Ad-adag 

· Soo dhowee dhamaan su’aalaha lagu weydiinaaya adiga oo dhoola cadeynaaya. 

· Jawaabahaaga ha noqdeen kuwa toosan, daacadna ah. Waqtigaaga qaado oo jawaabtu ha ku degdegin. Jawaabta aad siin la hayd ka sii fekir ka hor inta aadan ka jawaabin. Haddii aadan fahmin su’aal lagu weydiiyey, weydiiso in laguugu soo celiyo ama laguu cadeeyo su’aasha. Ma ahan in aad ku deg degto, balse ha ka wehensan in aad ka jawaabto. 

· Adigana sidoo kale weydii su’aalo. 

· Soo diyaar garow. Ka jawaabista su’aalaha adag ee laga yaabo in wanaagdari muujiso waxaa looga jawaabi karaa adiga oo isticmaala "qaab saandawij."  Qaabkan waxaa la socda oraah iijaabo ah adiga oo ogolaanaya xaaladda aadan isku hubin, iyo adiga oo ku dhameyneya oraah iijaabo leh ee ku saabsan waxa aad sameysey ee aad dhibaatadu aad ugu baxdey. Adiga oo ku dhameeya oraah iijaabo leh ayuu waxay ku reebeysaa dareen iijaabo leh. Filo in su’aalo adag lagu weydiiyo oo ka horba isku day in aad baraktig ku sameyso wareysiga. 

Su'aal – Maxaa lagaaga soo joojiyey?
Jawaab—Xirfadaheyga waa ingineering. Shirkadeyda waxay go’aansatey in xirfadahaan aanan looga baahneyn. Sidaa-darteed, xooga tababaro ayaan qaatey oo xirfadahayga aan kor ugu sii qaadayo (magacow) si aan u buuxiyo shuruudaha shaqada noocan ah.
Su’aal—Waxay u muuqataa in aadan shaqeyn shanta sanadood ee la soo dhaafey.
Jawaab—Waxaan mashquul ku ahaan aaditaan iskuul saacad buuxda (magacow), laba ciyaal oo aan korinaayay iyo maareynta gurigeyga. Hadda ayaan diyaar u ahay oo aan shaqadaan u qalmaa.
Su’aal—Waxay u muuqataa in aadan shaqeyn tobanka sanadood ee la soo dhaafey.
Jawaab—Inta aan xabsiga ku jirey waxaa la ii tababarey howl-gelinta mashiinka. Hadda waan guursadey, GED waan dhameystirey oo shaqo ayaan diyaar u ahay.
Adkeyn ku Dhameey
· Hal-abuur luhow—si cad ah u muuji xiiso adiga oo weydiinaya goorta booska la buuxinaayo. 

· U soo gunaanud sababta adigu aad ugu qalanto. Waqtigan ayaa waxa uu yahay markii aad sheegi la hayd kartidaada iyo tayadaada ee laga yaabo in aad horey u iloowdey in aad u sheegto. U sheeg guul aad si gaar ah u gaartey ama howlo aad qabatey oo shaqadan la mid ah. 

· Haddii aad rabto shaqada, u sheeg! 

· Saacadda laguugu tala geley ha ka sii badin. 

· Weydii talaabada xigta ee hanaanka is shaqaaleysiinta. Ma sii jiri doonaan wareysiyo kale oo dheeraad ah? Goormee la gaari doonaa go’aanka shaqaaleysiinta? Goorta aad u soo wici karto oo go’aanka u ogaato? 

· Dabagal ku samee wixii ka soo baxey. Wareysiga xigga balamiso. Qorsheyso in aad shirkada soo wacdo si aad u ogaato go’aanka ka soo baxey. 

Dabagal
· Wareysiga qiimeyn ku samee. Muxuu yahay waxa ugu wanaagsana ee wareysiga? Sidee ayaad u wanaajin kartaa? 

· Diiwaan-geli qorshahaaga dabagalka. Qor taariikhda iyo saacadda aad mar kale shirkada aad xiriir la sameyneyso. Hubi in aad la sii socoto qorshahan. 

· U dir warqad aad uga mahad celineyso ama 24 saacadood gudahood fariin u dir qof kasta ee adiga wareysi kula yeeshey.




Tusmo ah Warqada Mahad Celinta
1111 First Street
Anytown, TN 55555
(555) 555-5555
 

20ka  Nofembar, 200_
Mr. Mark Company
Maareeyaha Xafiiska Shaqo Qorista
Shirkada XYZ 
111 Smoky Mountains Way
Anytown, TN 55555
Gacaliye Mr. Ganacsi:
Waad ku mahadsan tahay fursada aad i siisey saakey si aan ugu wada hadalno booskii ama shaqadii xog haynta. Wada-hadalkeena wuxuu i siiyey faham wanaagsan ee Shirkada ABC iyo shaqada waxa la iskaga baahan yahay. Macluumaadka dheeraadka ah ee aan ka hele John iyo Gayle waxay ahayd mid wax tir leh oo waxaan ka heley faham wanaagsan ee ku aadan booskan ama shaqada.
Xirfadaheyga shaqsi ahaan iyo tan xafiiska loogu shaqeeyo ayaa shaki la’aan ah mid wax weyn ku soo kordhineyso shirkadaada. Aniga khabiir ayaan ku ahay isticmaalka dhamaan barnaamijyada kombiyuutarka hagga, oo waxaan dareensan nahay in aan haysto qibrada adeegga macaamiilka ee aad adigu dooneyso.
Waan jecleystey la kulankii aan la kulmey shaqaalaha xafiiska iyo in aan xarunta ku soo wareego. Tani way iska cadahay in shirkada tahay mid tayo leh oo xoogga saarta karti iyo wadashaqeyn. Waxaan u qaadanayaa in qadarin gaar ay tahay in aan kooxdaada ku soo biiro oo sitimaanka xigga ayaan kula soo xiriiri doonaa si aan wax kaaga weydiiyo go’aanka shaqaaleynta.
Mar kale, waqtigaaga iyo tixgelintaadaba waad ku mahadsan tahay.
Daacadnimo,
Tusmooyin Warqad Mahad Celin
Warqadda mahad celinta, hadday ahaan la’hayd mid gacan ku qoran ama mid daabacan, waa warqaddu ahaataa in cad, qeexan oo la aqrin karo.
	12ka  Maarso, 200_ 

 

Gacaliso Ms. Jones,
Waxaan kaa mahad celinayaa waqtiga aad igala hadasho booskii xisaabinimada. Waan ku faraxsan nahay in aan la kulmo adiga iyo Mr. Hire. Warshada ABC waxay u egtahay goobta ugu wanaagsan oo aan xirfadeyda isticmaali karo gaar ahaa madaama aad isticmaashaan WXY sistem, waa isla sistemkii aan ka isticmaaleyey seddexdii sanadood ee la soo dhaafey. Diiwan-gelinteyda la socoshada ii ah cadeyn iyo guusha aan ka gaarey nidaamyo qarash ka warheynta ayaa hanti u noqon doonta shirkadaada. 
Mar kale, waqtigaaga iyo tixgelintaadaba waad ku mahadsan tahay. Ugu dambeyn maalinta Arbacada ee sitimaanka xigga ayaan kula soo xiriir doonaa si aan go’aankaaga wax uga ogaado. Waxaan rajeyneyaa suurto galka ah in aan shaqaalahaaga ku soo biiro.
Daacadnimo,
 


	20 Abriil, 200__
Gacaliye Mr. Hire.
Waad ku mahadsan tahay wareysigii maanta aad igala yeelatey booskii xisaabiyanimada. Waan kaaga mahad celinayaa macluumaadkii aad ila wadaagtey oo waan jecleystey la kulankii aan la kulmey Ms.  Smith oo ka socotey Waaxda Xisaabaadka.
Aad ayaan u xiisayneyaa in aan u shaqeeyo Warshadaha ABC oo sifada aad iga siisey booskii, waan ogahay in aad shaqo wanaagsan kuu qaban karo.
Ugu dambeyn maalinta Khamiista ee sitimaanka xigga ayaan kula soo xiriir doonaa si aan go’aankaaga wax uga ogaado.
Daacadnimo,


	Tusmo Warqad Diidmo


	Mr.  John Jones
Mareeyaha Xafiiska Shaqaaleynta
123 Jackson Forrest
Somewhere, TN 55555
(987) 654-3210
30ka Maarso, 200_
Mr. John Smith
127 Mud Way
Mud Island, TN 55555
Gacaliye Mr. Smith:
Ka dib markii aan arkey dhamaan musharaxiintii soo buuxiyey booskii Great Job, waxaan go'aansaney in aan shaqaaleysiino qof kale oo leh qibrad badan oo qeybtaasna aqoon u leh. Waad ku mahadsan tahay waqtigii aad soo qaadatey ee aan booskaasi ka wada hadalno. Waxaan rajeyneynaa in aad hesho booska aad raadineysid.
Daacadnimo,
John Jones


	Jawaab-celinta Tusmada Warqada Diidmada


	John Smith
127 Mud Way
Mud Island, TN 55555 

Mr. John Jones
Mareeyaha Xafiiska Shaqaaleynta
123 Jackson Forrest
Somewhere, TN 55555
(987) 654-3210
Gacaliye Mr. Jones,
Inkastoo aan ka xumahay in aan aniga la ii dooran shaqaddii Great Job, bale waxaan daneyneyaa in aan shirkaddiina u shaqeeyo. Fadlan ii texgeli booskii mustaqbalka soo banaanada ama boosaska aan u qalmo.
Waad ku mahadsan tahay waqtigii aad soo qaadatey ee aan booskaasi ka wada hadalno. Mustaqbalka dhow ayaan ku soo weydiin doonaa rajooyin kale haddii wax jiraan. Haddii ay kula tahay in qof kale aad u maleyneyso in uu xirfadaheyga isticmaali karo, aad ayaan kaaga mahad celinayaa haddii aad iigu wareejiso.
Mar kale waad ku mahadsan tahay tixgelintaada naxariista mudan oo i xusuusnow haddii qofkii aad shaqaaleysiiseen ay idin shaqeyn weydo.
Daacadnimo,
John Smith
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